
Verwaltungsfachangestellte (m/w/d) 
 

Du interessierst dich für: 

 

o die Aufgaben, Arbeitsweisen und 

Zusammenhänge der öffentlichen 

Verwaltung, 

 

o den Umgang/Kontakt mit Bürgerinnen und 

Bürgern, 

 

o die Ermittlung und Überprüfung 

verschiedenster Sachverhalte und 

 

o das Arbeiten mit Gesetzestexten? 

 

Dann ist die Ausbildung zum Verwaltungs-

fachangestellten (m/w/d) genau das  

Richtige für Dich! 

 

 

Außerdem solltest du: 

 

o einen mittleren oder höheren Schulabschluss 

(Sekundarabschluss I, Fachhochschulreife oder 

Allgemeine Hochschulreife) besitzen, 

 

o sorgfältig, zuverlässig, verantwortungs-

bewusst, leistungs- und lernbereit, teamfähig 

sein und ein 

 

o freundliches Auftreten gegenüber Bürger/-innen 

und Kolleg(en)/-innen haben. 

 

 

Gliederung der Ausbildung: 



 

o praktische Unterweisung in verschiedenen 

Bereichen der Verwaltung 

 

o Besuch der Berufsbildenden Schule in Bad 

Kreuznach (1 bzw. 2 Tage in der Woche) 

 

o dienstzeitbegleitende Unterweisung ab dem 2. 

Ausbildungsjahr (1 Tag in der Woche beim 

Kommunalen Studieninstitut Bad Kreuznach) 

 

 

Das kannst du während deiner dreijährigen Ausbildung 

bei uns verdienen: 

 

o 1.018,25 € im 1. Ausbildungsjahr 

o 1.068,20 € im 2. Ausbildungsjahr 

o 1.114,02 € im 3. Ausbildungsjahr 

 

 

Die Ausbildung bei der Stadtverwaltung Bad 

Kreuznach: 

 

o ist interessant und abwechslungsreich, 

aufgrund des Wechsels zwischen den 

verschiedenen Ämtern und Abteilungen, 

 

o ermöglicht verschiedenste Aufgaben einer 

Verwaltung wahrzunehmen und die Mitarbeiter 

kennenzulernen, 

 

o bietet Abwechslung zwischen Theorie und 

Praxis, 

 

o bietet einen sicheren Arbeitsplatz, Gleitzeit und 

interne Wechselmöglichkeiten, 

 



o hat zahlreiche Angebote für die 

Auszubildenden  

(z.B. Azubi-Workshops, Sommerfest vor der 

Ausbildung, JAV-Treffen),  

 

o ermöglicht zahlreiche Weiterbildungs-

möglichkeiten nach der Ausbildung 

(Angestelltenlehrgang oder Studium) sowie 

 

o viele Einsatzmöglichkeiten nach der Ausbildung 

 

Ausbildungsbeginn ist zum 01.08. bzw. 01.09. eines 

jeden Jahres. 

 

 

 

Haben wir dein Interesse geweckt?  

 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung für den 

Ausbildungsbeginn 2021 bis zum 31.08.2020. 

 


